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리포트 작성 방식

1. 리포트의 특징 

객관적으로 입증될 수 있는 지식을 종합 정리한 보고서 방식의 글. 
에세이, 감상문이 아님 - 입증될 수 없는 주관적인 생각을 제시하지 않아야 
하며, 지나치게 서정적인 문체도 사용하지 않는 것이 좋음. 
“~다”로 끝나는 문장을 사용해야 함 - “~습니다” 등의 존칭이나 속어 등은 
사용하지 않는 것이 원칙임. 

2. 리포트 작성 방법 
  
1) “1.서론”. “2.본론(본론에 들어갈 내용의 주제를 제목으로 할 수 있음)”. 
“3.결론”. “4.참고도서 및 사이트”를 소제목으로 해서 내용을 작성할 것. 
2) “서론” - 리포트의 주제를 선택한 이유와 함께 간단히 본문의 내용을 소
개할 것. 분량은 전체 10분의 1정도가 적당함(총 10장일 경우 1장을 넘지 
않는 것이 좋음)
3) “본론” - 원하는 주제를 설명함. 내용에 따라 소제목을 달아 작성하는 
것이 좋음.(예를 들어 작가 소개 리포트라면 1) 작가의 생애 2) 대표 작품 
3) 작품(세계)의 특징 식으로 분류하여 작성하면 내용을 더 잘 전달할 수 
있음.)
4) “결론” - 본론을 간략히 요약. 필요한 경우에는 앞으로의 연구나 조사 
계획을 덧붙여도 됨. 분량은 전체 10분의 1정도가 적당함.
5) 참고도서 및 사이트 – 리포트를 쓰기 위해 찾아본 모든 자료의 목록을 
제시해야함- 리포트는 글쓴이의 순수한 창작이 아니라 다른 자료를 참고한 
글이므로 원본의 출처를 반드시 밝혀야 함. 
참고도서 일 경우 아래와 같이 작성해야 함. - 순서는 바뀌어도 상관없으나
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(책제목, 작가... 식으로) 아래의 4가지 내용은 모두 들어가야 함. 
저자이름, 책제목, 출판사, 출판년도 
여러 개의 책을 참고도서 목록에 넣는 경우 순서는 저자이름 순서로(ㄱㄴㄷ 
... abc...)아니면 출판년도가 빠른 순서대로 적어야 함. 

예) 김소영, 『근대성의 유령들. 판타스틱 한국영화』, 씨앗을뿌리는사람, 
2000.
송희운, 『<하녀>, <박쥐>, <마더>에 나타난 매저키즘 경향 연구』, 명지
대학교 영화뮤지컬학과, 석사학위논문, 2012. 

인터넷 사이트를 참고한 경우에는 사이트 주소를 표기해야 함. 검색 날짜도 
함께 명시하는 것이 좋음.   


